Тақырып: «Қосымша білім беру ұйымдарының педагогтері жүргізу үшін міндетті құжаттардың тізбесі»
Жаңаөзен қаласы,  М.Өскенбаев атындағы балалар музыка мектебі директорының оқу жұмысы жөніндегі орынбасары, қобыз пәнінің мұғалімі
Сатқанбаева Айсұлу Рақымжанқызы

Мақсаты: Қосымша білім беру ұйымдарының педагогтерінің құжаттармен жүйелі түрде жұмыс жүргізуі.
Міндеті: Сапалы қызмет көрсету.  Іс жүргізуде құжаттармен жұмыс.
Мектепке дейінгі тәрбие және оқыту, орта, арнаулы, қосымша, техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім беру ұйымдарының педагогтері жүргізу үшін міндетті құжаттардың тізбесін және олардың нысандарын бекіту туралы
Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2020 жылғы             6 сәуірдегі № 130 бұйрығы. 

 Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде 2020 жылғы 6 сәуірде № 20317 болып тіркелді.

Қазақстан Республикасы
Білім және ғылым министрінің
2020 жылғы 6 сәуірдегі
№ 130 бұйрығына
5-қосымша

Ескерту:5-қосымшамен толықтырылды – ҚР Оқу-ағарту министрінің 27.08.2022 № 382 (алғашқы ресми жарияланған күнінен бастап қолданысқа енгізіледі) бұйрығымен.
Ескерту. 5-қосымшамен толықтырылды – ҚР Оқу-ағарту министрінің 27.08.2022 № 382 (алғашқы ресми жарияланған күнінен бастап қолданысқа енгізіледі) бұйрығымен.
Педагогтер құжаттарды қағаз немесе электрондық (білім беру ұйымы электрондық жүйеге қосылған кезде) форматта толтырады. Электрондық форматта толтыру кезінде қағаз нұсқасы талап етілмейді.
 1. Қосымша білім беру ұйымдарының педагогтері:
 күн сайын сабақ кестесіне сәйкес:
 1) білім алушылардың сабаққа қатысуын немесе қосымша білім берудің білім беру бағдарламасын меңгеруін есепке алу журналын (word (ворд) немесе pdf (пдф) электрондық форматында);
 2) қысқа мерзімді (күнделікті) жоспарын (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта) толтырады және жүргізеді;
оқу жылы бойы қажеттілігіне қарай:
	1) педагогтің жұмысты есепке алу журналын (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта);
  2) қауіпсіздік техникасы бойынша нұсқаулық журналын (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта) толтырады және жүргізеді;
   оқу жылы басталғанға дейін:
   1) бірлестіктегі (секция, үйірме, клубтағы) қосымша білім беру педагогінің жұмыс жоспарын (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта);
   2) қосымша білімнің білім беру бағдарламалары бойынша орта мерзімді (күнтізбелік-тақырыптық) жоспарын (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта) бір рет құрастырады.
   2. Балаларға арналған қосымша білім беру ұйымы басшысының (директорының) орынбасары:
  оқу жылы бойы қажеттілігіне қарай:
  1) бірлестіктегі (секциядағы, үйірмедегі, клубтағы) сабақ кестесін (word (ворд) немесе pdf (пдф) электрондық форматында);
   2) білім алушылар контингентін сақтау мақсатында қосымша білім беру ұйымына баратын балалар туралы мәліметтерді (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта);
   3) педагогтердің оқу жүктемесі туралы мәліметтерді (тарифтеу) (word (ворд) немесе pdf (пдф) қағаз немесе электрондық форматта) құрастырады / толтырады.

Балалардың келуін есепке алу журналы
__________________________________________
    (облыс, республикалық маңызы бар қала,астана)
__________________________________________
      (аудан, қала (ауыл)
 _________________________________________
      (қосымша білім беру ұйымының атауы)
 _________________________________________
      (секция немесе үйірменің атауы, оқу жылы)

_________________________________оқу жылы

 топ атауы_______________________________
      
Педагогтің Т.А.Ә (бар болған жағдайда)
_________________________________________
    
	№ 
р/с
	Күні, айы Тегі, аты
	Ағымдағы бағалауы немесе қатысуы
	және 
одан әрі 26-ға дейін
	Күні, айы
Топтың 
№

	   Сабақтың 
тақырыбы



	Ескерту 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ескерту: Білім беру ұйымы электрондық жүйеге қосылған кезде балалардың келуін есепке алу журналы электрондық форматта ғана толтырылады, ол қағаз нұсқада толтырылмайды.

______________________________________________
      (қосымша білім беру ұйымының атауы)
 
Қысқа мерзімді (күнделікті) жоспары
   _____________________________________________
      (Сабақ тақырыбы)

	Бөлім 
	

	Педагогтің Т.А.Ә (бар болған жағдайда) 
	

	Күні 
	

	Секция немесе үйірме атауы, топ
	

	Сабақтың тақырыбы
	



Сабақтың барысы

	Сабақтың кезеңі/ Уақыт
	Педагогтің
әрекеті
	Оқушының
әрекеті
	Бағалау

	Ресурстар


	
	
	
	
	


  
 Ескерту: Топта ерекше білім берілуіне қажеттілігі бар білім алушылар бар болған жағдайда облыстық, республикалық маңызы бар қалалардың және астананың әдістемелік кабинеттері және аудандық (қалалық) білім бөлімдерінің әдістемелік кабинеттері мақұлдаған бейімдеу және іске асыру жөніндегі жеке бағдарламалар бойынша іс-қимылдар қарастырылады.


Қосымша білім беру ұйымындағы педагогтің жұмысын есепке алу журналы

а) Бұқаралық іс-шараларды есепке алу

	Күні
	Өткізілген 
іс-шараның мазмұны
	Іс-шараны өткізу
орны
	 Жеңімпаздар саны
	Жүлдегерлер саны
	Қатысушылар саны

	
	
	
	
	
	





б) Білім алушылардың жетістіктері

	№ р/с
	Тегі, аты
	Іс-шараның атауы
	Өткізу орны
	Өткізу күні
	Нәтижелері (орны, атағы, разряды 
және т.б)
	Өткізу 
деңгейі 
(аудан, облыс, республика, халықаралық)

	
	
	
	
	
	
	



Қауіпсіздік техникасы бойынша нұсқаулық журналы

	№ 
р/с
	Білім 
алушының 
тегі, аты
	Нұсқаулық өткізілген 
күні
	Нұсқаулықтың қысқа
мазмұны
	Нұсқаулық өткізген 
адамның 
қолы
	Нұсқаулықпен танысу 
бойынша 
білім 
алушының 
қолы

	
	
	
	
	
	



Қосымша білім беру ұйымы педагогтерінің жұмыс жоспары

	№
р/с
	Іс-шаралардың атауы

	Іс-шараның
қысқа мазмұны

	Орындалу
Мерзімі

	Аяқтау
формасы


	
	
	
	
	




Пәндер бойынша орта мерзімді (күнтізбелік-тақырыптық) жоспар

____________ секция/үйірме ___________ топ

Барлығы: _____ сағат, аптасына:___сағат

	№ 
р/с
	Бөлім


	Сабақтың тақырыбы

	Сабақтың мақсаты

	Сағат саны

	Күні



	
	
	
	
	
	



Ескерту: күнтізбелік-тақырыптық жоспар секцияның немесе үйірменің білім беру бағдарламасы негізінде жасалады.




      Балаларға арналған қосымша білім беру ұйымы басшысының (директорының) орынбасары: оқу жылы бойы қажеттілігіне қарай
Сабақ кестесі

	№
	Секция/үйірме атауы
	Педагогтің тегі, аты, әкесінің аты (бар болған жағдайда)
	Топтың №
	дүйсенбі
	сейсенбі
	сәрсенбі
	бейсенбі
	жұма
	сенбі
	жексенбі
	Кабинет№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Қосымша білім беру ұйымының басшысы 
_____________________________________               _________ 
    (тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда)                        (қолы)

Қосымша білім беру ұйымына баратын балалар туралы мәліметтер

	№
	Тегі, аты
	Туған күні
	Қай сыныпта оқиды
	Білім беру ұйымының атауы
	Бірлестікке (секция, үйірме, клубқа)келген күні
	Кету күні

	
	
	
	
	
	
	


Кестенің жалғасы
	Денсаулық жағдайы (нормадан ауытқу)
	Дәрігердің қорытындысы
	Ата-анасының тегі, аты, әкесінің аты (бар болған жағдайда)
	Мекен-жайы
	Қос.білім беру ұйымы педагогінің тегі, аты, әкесінің аты (бар болған жағдайда)
	Бай/с
номері



Педагогтердің оқу жүктемесі туралы мәліметтер (тарифтеу)

	№
	Тегі, аты, әкесінің аты (бар болған жағдайда)
	Лауазымы
	Білімі, диплом бойынша мамандығы



	Пед. өтілі





	Жүргізетін секциясы/
үйірмесі
	Санаттың болуы (берілген және аяқталатын жылы)
	Сағат
саны

	
	
	
	
	
	
	
	



Балалар музыка мектептерінің, балалар көркемөнер мектептерінің және балалар өнер мектептерінің үлгілік оқу жоспарлары мен білім беру бағдарламаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 29 желтоқсандағы № 543 Бұйрығы. Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде 2012 жылы 6 ақпандағы № 7409 тіркелді.
Ескерту. Бұйрықтың тақырыбы жаңа редакцияда - ҚР Білім және ғылым министрінің 20.01.2016 № 48 (алғашқы ресми жарияланған күнінен бастап күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі) бұйрығымен.
Ескерту. Бағдарлама жаңа редакцияда – ҚР Білім және ғылым министрінің 04.02.2019 № 64 (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі) бұйрығымен.
1) осы бұйрыққа 1-қосымшаға сәйкес балалар музыка мектебінің үлгілік оқу жоспары;
2) осы бұйрыққа 2-қосымшаға сәйкес балалар көркемөнер мектебінің үлгілік оқу жоспары;
3) осы бұйрыққа 3-қосымшаға сәйкес балалар өнер мектебінің үлгілік оқу жоспары.

Қазақстан Республикасы
Білім және ғылым министрінің
2011 жылғы 29 желтоқсандағы
№ 543 бұйрығына 11-қосымша

Балалар музыка мектептерінің және балалар өнер мектептерінің "Арнайы фортепиано" пәні бойынша білім беру бағдарламасы.
Ескерту. Бұйрық білім беру бағдарламасымен толықтырылды – ҚР Білім және ғылым министрінің 04.02.2019 № 64 (алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн өткен соң қолданысқа енгізіледі) бұйрығымен.
30. Оқу жұмыс бағдарламасының құрылымдық элементтері:
1) титул парағы;
2) түсінік хат;
3) оқу қызметін жоспарлау;
4) оқу процесін оқу-әдістемелік қамтамасыз ету.

Титул парағындағы негізгі мағлұматтар:

· 1) білім беру ұйымының аталуы;
· 2) оқу пәнінің аталуы;
· 3) оқу жұмыс бағдарламасы арнайы әзірленген сыныпты көрсету;
· 4) оқу жұмыс бағдарламасының жұмыс мерзімі (оқу жылы);
· 5) педагог туралы қысқа мағлұмат;
· 6) білім беру ұйымы басшысының оқу жұмыс жоспарын бекіткендігін белгілеуге арналған орын.

Түсінік хаттың мазмұны:

·    1) осы Бағдарлама негіздеме ретінде;
·    2) анықталған сыныпта пәнді оқыту кезіндегі өзекті педагогикалық мақсат пен міндеттер;
·    3) аталған сыныптағы оқыту ерекшеліктері (дамытушылық, түзету-дамытушылық, дарынды балалармен жұмыс және сол сияқты);
·    4) аталған сыныпта жұмысты ұйымдастырудағы ерекшеліктер мен мәселелер;
·    5) өзгерістердің себептері мен мақсаттылығын көрсете отырып, бөлек тақырыптық блоктарды (тарауларды) меңгеру мерзімдерін және (немесе) уақытын өзгерту туралы ақпарат.

«Оқу қызметін жоспарлау»

тарауы білім алушылардың қызметінің сипаттарын ерекшелейтін
· тақырыптық күнтізбелік жоспардан,
· сыныптар бойынша репертуарлық тізбеден құралады.

      «Оқу процесін оқу-тақырыптық қамтамасыз ету» тарауының мазмұны:

·   білім алушыға арналған танымдық әдебиеттер тізбесі;
·   педагогке арналған әдістемелік әдебиеттер тізбесі;
·   оқу-көрнекілік құралдардың тізбесі.

Педагогтің оқу жұмыс бағдарламасы әдістемелік кеңестің отырысында қарастырылады және білім беру ұйымының басшысы оқу жылы басталғанға дейін бекітеді.


Тақырып: «Жетіген аспабында оқып үйрену»
Қарақия ауданы Өскенбай Қалманбетұлы атындағы 
Жетібай балалар өнер мектебі, жетіген сыныбының мұғалімі 
Аменова Жадыра Бақытқызы

Кіріспе.Соңғы жылдары көпшілік тарапынан қызығушылық тудыра бастаған жетіген аспабының тарихы тереңде жатыр. Осы ерекше аспап туралы аңыздар да бар. Бүгінде осы аспапты игере бастағандарда аз емес.18-ғасырда қазақ даласын аралаған саяхатшы-этнограф Лепехин Геогри екі ішекті домбырадан басқа көпішекті аспаптардың да болғандығын жазады. 
Жетіген аспабы қазақ халқы арасында 19-ғасырдың ортасына дейін сақталып. Бертін келе жоғалып кеткен. 100жылға жуық қолданыстан қалып, ұмытыла бастаған жетігенді халқына қайтаруға ғұлама ғалым Болат Сарыбавтың еңбегі келер ұрпақ үшін баға жетпес құнды дүниеге айналды. Ең алғашқы аспаптың ішектері аңыз бойынша жетеу, тиек орынына асықтарды,ішек орынына аттың қылын пайдаланған,кейіннен 13 ішекке көбейтіп, бертін келе аспапты дамытып,жетілдіру жолында ішек санын 22 ге  дейін көбейтіп,бірнеше үлгісін жасап шығарады. Аспаптың қазіргі үлгісі алдарыңызда.(аспапты көрсету) Жалпы аспап басқада түркі тілдес халықтарда жадықан,шатқан,етиган деген атпен  көптеп кездеседі
Болат Сарыбаевтан кейін қазіргі жетіген мектебінің негізін қалаушы, «Жетіген үйрену мектебі» кітабының авторы,қазақ ұлттық консерваториясының аға оқытушысы Нұргүл Жақыпбек Бижанқызы
Қазіргі таңда барлық жетігеншілер осы ұстаздың мектебінен өтеді.(Кітабы көрсетіледі)
Бұл аспап дамушы аспаптар қатарына жататындықтан біздің өңірде аспапта орындаушылар саны өте аз. Айта кетейін жетіген аспабында 2019 жыл онлайн форматта , Қазақ ұлттық консерваториясының аға оқытушысы,жетіген аспабының негізін қалаушы Нұргүл Жақыпбек  Бижанқызынан білім алдым. Қазіргі таңда осы аспапты дамыту жолында еңбек етудемін. Аспап бойынша 12 шәкіртім білім алуда.Сабақтың тұздығы болсын деп оқушыларымды шақырған болатынмын, қонақтарымызға шашу ретінде былтыр ғана құрылған «Жаухар»жетігеншілер ансамблім  Дәулеткерейдің «Қосалқа» күйін ойнап береді.(Оқушылардың видеосы жүреді)
Тақырып бойынша
Жетіген аспабында қалай ойнап үйренеміз?
Аспап 2 жарым октаваны қамтиды жәнеде екі түрлі бұрауда ойналады. Олар диатоникалық және кварта квинталық болып бөлінеді. 
Аспапты ең алғаш қолға алғаннан отыру ережелерімен танысамыз,өйткені аспап көлем жағынан үлкен болғандықтан, алдымызға алып отыруда біраз қиындық тудырады. Кез-келген аспапта ойнау ең бірінші қол қойылымынан басталатыны сияқты жетіген аспабында да шығармаларды ойнамас бұрын көптеген жаттығулар арқылы екі қол қойылымын қойып аламыз. Әрине аспап күрделі оны бірден үйреніп алады деп айтуға болмайды. 
Одан кейін бізде ең маңыздысы  саусақтардың ширақтығы,жетігенде көбіне саусақтар ойнайтындықтан саусақ жаттығуларына аса көп көңіл бөлінеді.
Орындыққа ыңғайлы орналасқаннан кейін иықтан төмен қарай қолды еркін ұстап, қолдың барлық күшін саусақтың ұшына әкелуі керек. Бастапқыда дыбыстар әлсіз болады,сол себепті ішектерді жабық күйде сол қолмен басып отырып ойнаймыз(аспапты алып көрсету)
Аспапты екі қолмен ойнайтын болғандықтан екі қолға арнайы жаттығулар жасалады. Жалпы аспапта оң қол негізгі әуенін орындаса, сол қол сол әуендерді сүйемелдеуші ретінде жүреді. Бұл бізде диатоникалық бұраудағы ойналуы.
Екінші бұрау кварта-квинталық бұрау деп аталады. Бұл жерде көбіне қағыстармен быврациялық дыбыстар ойналады(ойнап көрсету)
Күй. Жетіген аспабына арналып шығарылған күй қоржыны өте көп емес десекте болады. Дегенмен аспапқа лайықталған күйлер бар. Жалпы аспап өзінің нәзіктігімен, ерекше үнімен кез-келген көрерменін өзіне баурай алатын қасиеті бар,сол себепті  көбіне шертпе күйлер аспаптың табиғатына жақын болып келеді. Бірақ қазір аспапта барлық бағыттағы күйлерді шамасынан асырмай лайықтап ойнай беруге болады,қағыстарды,әртүрлі штрихтарды қосып дегендей.
Осы орайда былтыр ғана Орал қаласында өткен «Жетісаз» жетігеншілер байқауының 2-орын лауреаттарым Ермекбай Інжу мен Айтуарова Айзерені  Бауыржан Бекмұханбетовтың «Алтыныма» күйімен шақырғым келіп отыр.(конкурстағы видеолары)
Жетігенмен ән. Менің  негізгі мамандығым әншілік өнер болатын. Қазір жетігенді қолға алғаннан кейін ол аспаппен ән айтпау мүмкін емес. Бізде дәстүрлі әншілердегідей арнайы записьтер жоқ. Кез-келген әнді айту үшін оны оқушыларға үйрету үшін мен өзімнің фантазиямды қосамын,яғни әнді жетігенге лайықтап аламында соны оқушыларға ұсынамын.
Ән лайықтау кезінде де сол күйдегі ережелер сақталады, тек әннің басталуы вступлениесі мен проигрышын өзімнің қиялымнан іздеп жетігенге түсіремін. Жақында халық әні «Бипыл» әнін лайықтаған болатынмын соны оқушыларыммен бірге ойнап берейін.(ән орындалады.)
Қорытынды. Қазақтың төл мұрасы байлығы –ол біздің ұлттық құндылықтарымыз.  Бала бойына осы құндылықтарды сіңіріп, ұлттық аспабымыздың құлағында ойнауға баулып жүрген барша ұстаздарға еңбек жолына шығармашылық сәттілік тілеймін. 
Менің аспапта орындаушы ретінде мақсатым жетіген аспабын кеңінен насихаттап,таралуына одан әрі дамуына үлесімді қосу.
Және де осы жерде отырған әріптестерімді осы аспапты үйреніп,дамуына үлес қосуға шақырамын. 










